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PREAMBULO

O Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdao — TRE-MA, doravante denominado TRIBUNAL, torna
publico para conhecimento de todos que fara realizar, as 09:00 horas (horario de Brasilia),
do dia 08/07/2026, sob o comando do Pregoeiro Oficial, designado pela PORTARIA N°
6/2026-TRE-MA/PRES/GABPRES, de 26 de janeiro de 2026, do Presidente do TRIBUNAL,
por meio do uso de tecnologia da informacdo, licitacgdo na modalidade PREGAO, na FORMA
ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, mediante as condicdes estabelecidas neste Edital e
seus anexos, decorrentes do PROCESSO SEI n°® 0005730-81.2026.6.27.8000.

A licitacdo sera regida pela LEI N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006, LEI
COMPLEMENTAR N° 147/2014, DECRETO N° 8.538/2015 e demais normas aplicaveis a
matéria, naquilo que ndo contrarie este edital e pelas clausulas e condiges abaixo declinadas.

A Sessdao Publica sera realizada através do site www.gov.br/compras e conduzida pelo
PREGOEIRO, na sala da COMISSAO DE CONTRATACAO, no 1° andar do Anexo ao prédio
sede do TRIBUNAL, na Avenida Senador Vitorino Freire, s/n° - Bairro Areinha, nesta cidade de
Sao Luis, Estado do Maranhao.

Todos os horarios estabelecidos neste edital, no aviso e durante a Sessdo Publica observarao,
para todos os efeitos, o horérip de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e
registro no SISTEMA ELETRONICO COMPRASGOV, daqui por diante denominado SISTEMA,
e na documentacao relativa ao certame.

Ocorrendo decretacdao de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizagao desta
licitacdo na data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o primeiro
dia Util subseqiiente, independentemente de nova comunicacao.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente PREGAO a Aquisicdo de Manuais de Instrucdo
destinados aos Mesarios e de Guias Rapidos de Orientacdo, elaborados para subsidiar
e padronizar a atuacao dos colaboradores envolvidos no processo eleitoral, com vistas
a adequada preparacao e execucao dos trabalhos relacionados as Eleicoes Gerais de
2026, e demais especificacdes deste Edital, seus anexos e abaixo:

UNIDADE
~ ~ , QUANTIDAD
GRUPO | ITEM DESCRICAO ESPECIFICACOES TECNICAS E ESTIMADA
M i< de Instrucs - Papel capa e miolo: AP 75g/m2; UN
anuais ¢e Instrucao | Total estimado de paginas (capa e
1 1 pa(E:aa:giTrslggl)os miolo): até 38 (trinta e oito) paginas 19.045
- Formato fechado: A4;
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- Formato aberto: A3;
- Acabamento: com grampos;

- Padrao de cor: 4/4 (CMYK).

- Papel: AP 75g/m2;
- Total de paginas: 4 (quatro);
- Formato fechado: A4;

- Formato aberto: A3 (com uma
dobra);
- Padrdo de cor: 4/4 (CMYK).

UN

2 Guias Rapidos 57.135

1.2. A aquisicdo, objeto desta licitagao devera ser realizada em rigorosa observancia ao Termo
de Referéncia — Anexo I deste Edital e as normas vigentes que a ele se aplicarem.

1.3. A licitacao do objeto sera realizada em grupo Unico, formado por 2 (dois) itens,
conforme tabela constante do Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para
todos os itens que o compdem.

1.4. O valor total maximo estimado para o objeto desta licitacdo é de R$ 47.993,40
(quarenta e sete mil novecentos e noventa e trés reais e quarenta centavos), conforme
detalhamento no Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

1.5. Em caso de discordancia existente entre as especificagdbes dos objetos descritas no
SISTEMA e as especificacdes técnicas constantes do Edital, prevalecerao as do Edital.

2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPAGAO

2.1.  Podero participar deste PREGAO as licitantes que atenderem a todas as exigéncias deste
Edital, inclusive quanto a documentacdo constante neste Edital e em seus anexos.

2.2. A Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital, do Ministério da
Economia, atuara como provedor do SISTEMA.

2.3. Como condicdo para participacao no certame, a licitante devera declarar:
a) que esta ciente e concorda com as condicOes contidas no Edital e seus anexos;

b) que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada
esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

c) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

d) que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

€) que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constituicdo Federal;
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f) que os servigos sdao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei
n® 8.213, de 24 de julho de 1991;

g) que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, se for o
caso;

2.3.1. DAS MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

I. Aplicam-se a este edital as disposicdes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006.

I1. As disposicdes a que se refere o item anterior nao sao aplicadas:

a) no caso de licitagdo para aquisicao de bens ou contratacao de servicos em geral, ao item
cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte;

b) no caso de contratacdo de obras e servicos de engenharia, as licitacdes cujo valor
estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

c) A obtencdo de beneficios fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que,
no ano-calendario de realizacdo da licitacao, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo a empresa licitante
apresentar declaracao de observancia desse limite na licitacao, conforme Art. 4° §§
da Lei n® 14.133/2021.

d) nos itens exclusivos para participacao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, a
auséncia de declaracao impedira o prosseguimento no certame;

e) nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a auséncia de declaracdo apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte.

2.4. A falsidade da declaragao prestadas pela licitante correspondente ao SUBITEM 2.3.b
caracteriza crime previsto no artigo 299 do Cédigo Penal, sujeitando-o ainda as sangdes previstas
na Lei 14.133/2021.

2.5. Pessoa juridica podera participar de licitacdo em consodrcio, observadas as
seguintes normas:
a) comprovacao de compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio, subscrito
pelos consorciados;
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b) indicacdo da empresa lider do consorcio, que sera responsavel por sua representacao perante
a Administragao;

c) admissdo, para efeito de habilitacdo técnica, do somatdrio dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, do somatdrio dos valores de cada
consorciado;

d) impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitagao, de mais de um
consorcio ou de forma isolada;

e) responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consodrcio, tanto na fase de
licitacdo quanto na de execucao do contrato.

2.5.1. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebracao do contrato, a constituigdo
e o registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso I do caput do art. 15 da
Lei n© 14.133/2021.

2.5.2. A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgao ou entidade
contratante e condicionada a comprovacao de que a nova empresa do consorcio possui, no
minimo, 0os mesmos quantitativos para efeito de habilitacdo técnica e os mesmos valores para
efeito de qualificacdo econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de
habilitacao do consorcio no processo licitatorio que originou o contrato.

2.6. Cooperativas poderao participar de licitacao quando:

a) a constituicao e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na
legislacdo aplicavel, em especial a Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n°® 12.690, de
19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009;

b) a cooperativa apresentar demonstrativo de atuagao em regime cooperado, com reparticao de
receitas e despesas entre os cooperados;

¢) qualquer cooperado, com igual qualificacao, for capaz de executar o objeto contratado, vedado
a Administracao indicar nominalmente pessoas;

d) o objeto da licitacao referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n® 12.690,
de 19 de julho de 2012, a servicos especializados constantes do objeto social da cooperativa, a
serem executados de forma complementar a sua atuacao.

2.7. Nao poderé participar deste PREGAO a licitante:

a) que se encontre em regime de recuperacao judicial ou extrajudicial ou ainda com pedido de
faléncia, concurso de credores, processo de insolvéncia (salvo se o respectivo plano de
recuperagao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro
de 2005);

b) estrangeira ndo autorizada a funcionar no pais e/ou que nao tenham representacao legal no
Brasil com poderes expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

c) que tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragao Publica, Direta
ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal ou do Distrito Federal, enquanto perdurarem os
motivos da punicao ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prdpria autoridade que
aplicou a penalidade, tendo por fundamento o art. 156, IV, da Lei n°® 14.133/2021;

d) impedida de licitar e contratar com a Unido ou suspensa temporariamente de licitar e impedida
de contratar com o TRIBUNAL, nos termos do art. 156, III, da Lei n® 14.133/2021;
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e) cujo ramo de atividade ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste PREGAO ou que
nao estejam com credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF;

f) que tenha em seu quadro societario servidor ou dirigente do TRIBUNAL;

g) que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro(a) ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de
direcao ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de
cargos de direcao, chefia e assessoramento do TRIBUNAL;

h) cujos proprietarios e ou/ sécios exercam mandato eletivo capaz de ensejar os impedimentos

\\py /4

previstos no art. 29, inciso IX c¢/c e art. 54, I, “a” e II, “a", da Constituicao Federal;

i) Organizacao da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo (Acordao
n° 746/2014-TCU-Plenario).

j) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

k) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens
a ela necessarios;

I) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

m) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibicao constar expressamente do edital de licitagao;

m.1) fica vedada ainda a contratacdo de empregados(as) que sejam cOnjuges,
companheiros(as) ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcao e de assessoramento, de membros ou juizes(as)
vinculados.

n) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

0) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratacao de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

2.8. Nos itens (ou grupos, se for o caso) com preco total de referéncia igual ou inferior a R$
80.000,00 (oitenta mil reais), expressamente indicados no Termo de Referéncia - Anexo I deste
Edital, somente poderdo participar licitantes que atenderem a todas as exigéncias deste Edital e
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estiverem enquadradas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte e, ainda,
devidamente credenciadas no SISTEMA.

2.8.1. A definicdo de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte nesta licitacdo levara em
conta o que dispuser a Lei Complementar n© 123/2006.

2.8.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte participantes desta licitagao deverao
comprovar seu enquadramento e condi¢do através de Declaragdo Especifica registrada em campo
especifico do SISTEMA, facultado ao TRIBUNAL se for o caso, promover diligéncia com a
finalidade de comprovar o enquadramento da licitante como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte diante das normas da lei.

2.8.3. A participacao fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no
ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndao tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.8.4. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

2.9. Nao fara jus ao regime diferenciado e favorecido nas licitacdes publicas previsto
na Lei Complementar n® 123/2006 a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte:

a) de cujo capital participe outra pessoa juridica;

b) que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede
no exterior;

) de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de
outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado, nos termos da referida Lei
Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o art. 39, inciso
II, da Lei Complementar N° 123/2006;

d) cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra
empresa nao beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse
o limite de que trata o art. 39, inciso II, da Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de
2006;

e) cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do caput do
art. 39 da Lei Complementar N°© 123, de 14 de dezembro de 2006;

f) constituida sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;
g) que participe do capital de outra pessoa juridica;

h) que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de
caixa economica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario,
de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de empresa de
arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

i) resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;
7
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j) constituida sob a forma de sociedade por agoes;

k) cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo,
relagao de pessoalidade, subordinacao e habitualidade.

2.10 Na hipétese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA
(www.gov.br/compras) e nas especificagdes constantes no Edital, devera ser considerada a do
Edital.

3. DA REPRESENTAGCAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. A licitante interessada em participar deste PREGAO deverad providenciar, previamente, o
credenciamento perante a Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital do
Ministério da Economia, provedor do SISTEMA utilizado nesta licitagdo, no site
(www.gov.br/compras).

3.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicao de chave de identificacao e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao SISTEMA, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF permite
a participacdo dos interessados em qualquer pregao, na forma eletronica, exceto quando o seu
cadastro no SICAF tenha sido inativado ou excluido por solicitacdo do credenciado ou por
determinacao legal.

3.4. O uso da senha de acesso ao SISTEMA pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao
provedor do SISTEMA ou ao TRIBUNAL responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que provocados por terceiros.

3.5. Ao participar de processo licitatdrio, o representante legal da LICITANTE, titular de dados
pessoais, esta ciente de que, para a execucdo do objeto deste contrato, a CONTRATANTE tera
acesso aos seus dados, tais como: nimero de documentos, endereco eletronico, cdpias de
documentos de identificacdo, bem como, que os referidos dados serao tratados pela
Administracao, conforme autorizacdo legal prevista na Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais
(LGPD) — Lei n© 13.709/2018 — Art. 79, inciso II.

3.6. Cabera a licitante, interessada em participar do pregao, na forma eletronica:

a) credenciar-se previamente e se manter credenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF;

b) remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via SISTEMA, os documentos de habilitagdo e
a proposta e, quando necessario, os documentos complementares;

c) responsabilizar-se formalmente pelo uso da senha de acesso ao SISTEMA, inclusive pelas
transagOes efetuadas em seu nome, e assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do SISTEMA ou do TRIBUNAL por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;
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d) acompanhar as operacdes no SISTEMA durante o processo licitatorio e responsabilizar-se pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo
SISTEMA ou de sua desconexao;

e) comunicar imediatamente ao provedor do SISTEMA qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

f) utilizar a chave de identificagdo e a senha de acesso para participar do PREGAO;
g) solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por interesse
proprio; e

h) conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF e os manter atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.

h.1) A licitante descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF tera sua chave de identificacao e senha suspensas automaticamente.

4, DOS PRAZOS E DA DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

a) Periodo para recebimento das | Até as 08:59 horas do dia 08/07/2026.
Propostas de Precos e
Documentacao de Habilitacao

b) Data da abertura das As 09:00 horas do dia 08/07/2026.
Propostas de Precos

4.1. As licitantes deverdo observar as datas e horarios, com base no horario de Brasilia,
previstos para a realizacao deste PREGAO, nos termos que seguem:

4.2. Este edital podera ser republicado para atualizacdo dos pregos registrados em decorréncia
deste pregdo, com a indicacdo da data e da hora de realizagdo da sessdo publica, dos
quantitativos atualizados, se for o caso, e do novo orgamento estimativo, observada a mesma
publicidade do certame inicial.

5. DA Q_PRESENTACIN\O DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdao de
propostas e lances e de julgamento.

5.2.  Como requisito para participacao, as licitantes devem cadastrar sua PROPOSTA DE
PRECOS no SISTEMA, o qual solicitarda o preenchimento dos dados da proposta e a
formalizagdo das declaracoes.

5.3. As licitantes deverdao preencher os “campos” préprios contendo a quantidade, precos e, se
houver, marca e modelo, atendendo, ainda, ao que dispde o SUBITEM 2.3 deste Edital.
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5.3.1 A falta indicacdo de marca/modelo em campo proprio do SISTEMA ou a indicagao de
marca/modelo em campo proprio do SISTEMA diferente da que for indicada na PROPOSTA DE
PRECOS, por si s6, ndo importara na desclassificacdo da licitante.

5.4. Na hipétese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA
www.gov.br/compras) e nas especificagdes constantes no Edital, o licitante devera formular sua
proposta de acordo com o que dispuser o Edital.

5.5. A PROPOSTA DE PRECOS sera ofertada pelo critério de VALOR TOTAL POR ITEM,
nas condicoes definidas no Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital;

5.6. Até a data e hora de inicio da Sessao Publica prevista neste Edital, a licitante podera
acessar o0 SISTEMA para retirar, alterar ou complementar a PROPOSTA DE PRECOS formulada.
Apos o inicio da Sessdo Publica, a proposta nao podera mais sofrer alteracoes ou ser retirada.

5.7.  As declaragdes que compdem as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes serao
disponibilizadas para avaliacado do PREGOEIRO e para acesso publico apds o encerramento da
etapa de lances. A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em
relacao a proposta mais bem classificada.

5.8. Os DOCUMENTOS DE HABILITA(;)-'\O somente serdao solicitados ao LICITANTE
VENCEDOR pelo agente de contratacdo ou comissao em momento posterior a fase da
apresentacao das propostas e do julgamento.

5.9. A licitante vencedora podera deixar de apresentar os DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO
que constem do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, observadas as
restricoes do ITEM 10 deste Edital, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.

6. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL, DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DOS
AVISOS

6.1. Até a abertura da Sessdo Publica, o PREGOEIRO podera expedir avisos no SISTEMA
para esclarecimento de procedimentos a respeito do certame.

6.2. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da Sessao Publica deste
PREGAO, qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade
na aplicacao desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, exclusivamente via
e-mail, no enderego: aslic@tre-ma.jus.br.

6.3. Decaira do direito de impugnar perante o TRIBUNAL os termos deste Edital aquele que,
aceitando-os sem objecao, venha a apontar, depois do julgamento, falhas ou irregularidades que
o viciariam, hipotese em que tal comunicacao ndo tera efeito de recurso.

6.4. Cabera ao PREGOEIRO responder as impugnagles e aos esclarecimentos no prazo de
até trés dias uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, podendo,
se for o caso, auxiliar-se pelo setor requisitante e ainda pela Assessoria Juridica do TRIBUNAL.
6.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao obrigam a suspensao dos prazos
previstos no certame, cabendo exclusiva e excepcionalmente ao TRIBUNAL esta decisao, de
forma motivada.
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6.6. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos apresentadas apds as 18h serdo
considerados, para efeitos dos prazos dos SUBITENS 6.2 e 6.4 como apresentados no primeiro dia
util seguinte, as 8h.

6.7. Os avisos, as impugnacdoes e respectivas decisbes, bem como os pedidos de
esclarecimentos e suas respostas deverao ser registradas no SISTEMA pelo PREGOEIRO.

6.8. Se a impugnacao for acolhida ou se a resposta aos esclarecimentos importar na
modificacao do Edital, sera definida nova data para abertura da Sessao Publica, sendo o Edital
alterado pelo mesmo instrumento de publicagdo em que se deu o texto original.

6.8.1. Caso a alteracdo no Edital possa inquestionavelmente afetar a formulagdo de propostas, o
prazo inicialmente estabelecido sera reaberto.

7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1. O PREGOEIRO, via SISTEMA, dara inicio ao PREGAO com a abertura da Sessdo
Publica, na data e horario indicados no ITEM 4 deste Edital.

7.2. A comunicagao entre o PREGOEIRO e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante
troca de mensagem, em campo proprio do SISTEMA.

7.3. Cabe a licitante acompanhar as operacdoes no SISTEMA durante a Sessao Publica do
PREGAO, ficando responsavel pelo Onus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo SISTEMA ou de sua desconexao.

7.4. O PREGOEIRO verificara as informacdes previamente cadastradas no sistema,
constantes do SUBITEM 5.1 deste Edital, desclassificando desde logo as que ndao estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, aquelas que identifiquem o licitante,
contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital.

7.4.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no SISTEMA, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.4.2. A nao desclassificacdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.5. O SISTEMA ordenara, automaticamente as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes
classificadas pelo PREGOEIRO, sendo que somente elas participarao da fase de lances.

7.6.  Ordenadas as PROPOSTAS DE PRECOS, o PREGOEIRO dara inicio a fase competitiva,
quando entdo as licitantes poderao encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do
SISTEMA.

8. DA FASE COMPETITIVA COM A FORMULAGAO DE LANCES

8.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderao encaminhar seus lances, observando o
horario fixado e as regras de aceitacdo dos mesmos.

8.2. O valor ou percentual da PROPOSTA DE PRECOS sera considerado o lance inicial da
licitante.

8.3. A cada lance intermediario ofertado, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.
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8.4.  Os lances serao ofertados pelo mesmo critério do SUBITEM 5.5 deste Edital.

8.5. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto de
valor superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo SISTEMA.

8.6. Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

8.7. Durante a Sessao Publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacao da licitante detentora do lance.

8.8. Durante a fase de lances, o PREGOEIRO podera excluir, justificadamente, lances
intermediarios cujos valores sejam considerados inexequiveis.

8.9. ApoOs o encerramento da etapa competitiva de lances, o PREGOEIRO devera encaminhar,
pelo SISTEMA, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para
que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar
condigOes diferentes daquelas previstas no Edital.

8.9.1. A negociacao sera realizada por meio do SISTEMA, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.10. No caso de desconexao do PREGOEIRO no decorrer da etapa de lances, se o SISTEMA
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.10.1. Quando a desconexao do PREGOEIRO persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
Sessdo Publica do PREGAO serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas, no minimo, 24
(vinte e quatro) horas da comunicacao do fato pelo PREGOEIRO aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgagao.

8.11. Sera adotado para o envio de lances no PREGAO o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

8.11.1. 0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacao a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavo), para todos os itens.

8.12. A etapa de lances da Sessao Publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera

prorrogada automaticamente pelo SISTEMA quando houver lance ofertado nos ultimos dois

minutos do periodo de duracao da Sessdo Publica.

8.12.1. A prorrogagao automatica da etapa de lances sera de 2 (dois) minutos e ocorrera

sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no

caso de lances intermediarios.

8.12.2. Nao havendo novos lances na forma estabelecida acima, encerrar-se-a automaticamente
essa fase.

8.12.3.Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo SISTEMA,
podera o PREGOEIRO, justificadamente, admitir o reinicio da fase de lances, em prol da
consecugao do melhor prego.

8.13. Nos itens (ou grupos, se for o caso) com preco total de referéncia superior a R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), expressamente indicados no Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital,
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encerrada a etapa de lances sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial, devendo, ainda, a prépria empresa declarar, em campo préprio do
SISTEMA, que atende aos requisitos do art. 3° da LEI COMPLEMENTAR N© 123/2006 para fazer
jus aos beneficios previstos ali previstos.

8.13.1. 0 SISTEMA identificard em coluna prépria as licitantes qualificadas como Microempresas
ou Empresas de Pequeno Porte, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se
o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n© 123, de 2006, regulamentado pelo Decreto n® 8.538, de
2015.

8.13.2.Caso a melhor oferta valida tenha sido apresentada por empresa de maior porte, as
propostas de licitantes qualificadas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor prego
serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.13.3. A melhor classificada nos termos do SUBITEM anterior tera o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica
para tanto.

8.13.4. Caso a licitante qualificada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor
classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdao convocadas as demais
licitantes qualificadas como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no SUBITEM anterior.

8.13.5.Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o PREGOEIRO passar a subsequente,
haverd nova verificacdo, pelo SISTEMA, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.13.6. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos em lei.

8.13.6.1. Empatadas as propostas iniciais e ndao havendo o envio de lances apos o inicio da fase
competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o item 8.13.6.

8.13.6.2. Permanecendo empate apds aplicacao de todos os critérios de desempate de que trata
o item 8.13.6, proceder-se-a a sorteio das propostas empatadas a ser realizado em ato publico,
para o qual todas as licitantes serao convocadas, vedado qualquer outro processo.

S DAS PROPOSTAS DE PRECOS E CRITERIOS DE JULGAMENTO E
ACEITABILIDADE

9.1. Finda a fase de lances e a negociacdao, o PREGOEIRO examinara o lance classificado em
primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco, sendo desclassificado o que apresentar preco
final superior ao preco maximo fixado ou que apresentar preco manifestamente inexeqiivel,
passando-se a convocacao das licitantes subseqiientes, na ordem de classificacao.

9.1.1 Considera-se inexequivel o lance que apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que nao tenham sido estabelecidos limites minimos,
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exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade da propria licitante, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

9.1.2 No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administragao.

9.1.3 O PREGOEIRO, antes de declarar a inexequibilidade, devera realizar diligéncias com essa
finalidade, convocando previamente a licitante para manifestagao.

9.2. Nao incorrendo na inadequacao ou incompatibilidade do SUBITEM 9.1, o PREGOEIRO
providenciard a negociacao com a licitante, buscando obter proposta mais vantajosa para o
TRE-MA.

9.3. A licitante detentora do MENOR LANCE devera encaminhar no prazo maximo de 20
(vinte) horas, pelo SISTEMA, sua PROPOSTA DE PRECOS, com o valor readequado ao valor
do lance vencedor (e, se for o caso, com o valor negociado), bem como os demais dados
constantes do SUBITEM 9.6 deste Edital, para sua elaboragao.

9.4. Os documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos no
Edital e ja apresentados, relativos a proposta, serdao encaminhados pela licitante convocada no
mesmo prazo do SUBITEM 9.3, mediante convocacao especifica do PREGOEIRO.

9.5. O PREGOEIRO examinara a PROPOSTA DE PRECOS quanto a compatibilidade do
preco e as especificacdes constantes do SUBITEM 9.6 e do Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital, sendo desclassificada a que nao atender as condicdes do Edital ou apresentar precos
acima do maximo estabelecido ou for manifestamente inexeqliivel, passando-se a convocacao das
licitantes subsequentes, na ordem de classificacao.

9.6. A PROPOSTA DE PRECOS devera conter as seguintes informacoes:
a) Razao Social da Pessoa Juridica, com endereco e nimero do CNPJ;

b) Precos unitarios e totais, na quantidade total, consoante tabela de formagdao de precos
constante do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital e abaixo, em reais, em
algarismos, inclusas todas as despesas que resultem no custo das aquisicOes, tais como
impostos, taxas, transportes, materiais utilizados, seguros, encargos fiscais e todos 0s
onus diretos, bem como quaisquer outras despesas, que incidirem na aquisicdo do objeto.

CUSTOS ESTIMADOS DA CONTRATACAO

ITEM DESCRICKO GERAL QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
ESTIMADA UNITARIO (R$)
(UNIDADES) (R$)
1 Manuais de Instrucdo para 19.045 R$ ...... R$ .......
Mesarios
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2 Guias Rapidos 57.135 R$ ...... R$ .......

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGCAO RS .covves

b.1) Os precos propostos nao poderao ser superiores aos valores estabelecidos no Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital, sob pena de desclassificagao;

c) Prazo de validade, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
abertura da Sessao Publica;

d) Requisitos da Contratacgao, de acordo com o item 4 do Termo de Referéncia — Anexo I
deste Edital;

e) Critérios de Sustentabilidade conforme previstos no item 4.2 do Termo de Referéncia
— Anexo I deste Edital;

f) Modelo de Execucao e Prazo de Entrega do Objeto, de acordo com o item 7 do
Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital;

g) Caracteristicas dos servigos ofertados, de acordo com as especificacdes constantes do
Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

h) Dados da licitante tais como: telefone, e-mail, banco, agéncia, nUmero da conta-corrente
e praga de pagamento (facultada a apresentacao destas informagoes quando da contratacao);

9.7. O PREGOEIRO, no julgamento das propostas, podera realizar diligéncias ou requisitar
informacdes, incluindo esclarecimentos e detalhamentos sobre elas, sem implicar modificagao de
seu teor ou inclusao de documento ou informacao que deveria constar originalmente.

9.7.1 A nado apresentacao das informacdes solicitadas implicara no julgamento no estado em
que se encontram as propostas, podendo resultar em sua desclassificagao.

9.8. No julgamento da proposta, 0o PREGOEIRO podera sanar erros ou falhas que ndo alterem
sua substancia, fundamentando e registrando sua decisdo no SISTEMA.

9.9. A vedacdo a inclusao de novo documento no art. 64 da Lei de Licitacdes e Contratos, Lei
14.133/2021, ndo alcanga documento ausente, comprobatorio de condicdo atendida pelo licitante
quando apresentou sua proposta, que nao foi juntado com os demais comprovantes de
habilitacao e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado e avaliado pelo
pregoeiro.

9.10. O PREGOEIRO podera solicitar a licitante o envio de PROPOSTA DE PRECOS
retificada, para correcao de erros formais.

9.11. Caso ndo seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta, o
PREGOEIRO podera suspender o PREGAO e marcar nova data para seu julgamento, ficando
intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

9.12. O PREGOEIRO podera encaminhar a PROPOSTA DE PRECOS para analise técnica de
setor competente ou da autoridade superior.

15



PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
ASSISTENCIA DE ANALISE E LICITACOES

9.13. A classificacdo das propostas dar-se-a pelo critério de MENOR PRECO, sendo considerada
vencedora a que ofertar o MENOR LANCE e que atender as condi¢des do Edital.

9.14. Caso haja agrupamento de itens, o critério do SUBITEM 9.13 devera levar em conta o
somatorio dos itens e a adjudicagao devera ser realizada para todo o grupo.

9.15. Decorrido o prazo de validade da PROPOSTA DE PRECOS sem convocagao para a
contratagao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos, cabendo, no caso,
negociacao com o TRIBUNAL para manter o prego proposto.

9.16. O TRIBUNAL poderd solicitar a licitante a prorrogacao do prazo de validade da
PROPOSTA DE PRECOS por até 30 (trinta) dias. Neste caso, tanto a solicitacdo quanto a
aceitagdo serao formuladas por escrito, sendo facultado a licitante recusar ou aceitar o pedido; no
caso de concordancia, a PROPOSTA DE PRECOS ndo podera ser modificada.

9.17. Verificando-se discordancia entre o preco unitario e o total da PROPOSTA DE PRECOS,
prevalecera o primeiro, sendo corrigido o preco total; ocorrendo divergéncia entre valores
numeéricos e os por extenso, prevalecerao os ultimos. Se a licitante ndo aceitar a correcao de tais
erros, ocorrera sua desclassificagdo, convocando-se a licitante subseqiientemente classificada, se
houver.

9.18. Todos os custos decorrentes da elaboracao e apresentacao da PROPOSTA DE PRECOS
serao de responsabilidade exclusiva da licitante.

9.19. A apresentacao da PROPOSTA DE PRECOS obriga a licitante vencedora ao cumprimento
de todas as condicOes deste Edital, sujeitando-se as sanc¢des previstas neste Edital e na legislacao
aplicada a espécie.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

10.1. Apds declarada a licitante vencedora, o PREGOEIRO, como condicdo prévia ao exame da
documentagdo de habilitacdo, verificard o eventual descumprimento das condigbes de
participacdo quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagao, mediante verificagdao aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

C) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unidao — TCU;

e) Cadastro de Regularidade na Contratagao de Pessoas com Deficiéncia e Reabilitados da
Previdéncia Social da Secretaria de Inspecao do Trabalho do Ministério do Trabalho e Emprego.

10.1.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicao das consultas
das alineas “b”, “c¢” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).
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10.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancoes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

10.1.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o PREGOEIRO diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, devendo convocar
previamente a licitante para manifestagao.

10.1.4 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.1.5 O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificacao.

10.1.6 Constatada a existéncia de sancao, o PREGOEIRO reputara a licitante desclassificada,
por falta de condicao de participagao.

10.2. Nao incorrendo a licitante em sangdes impeditivas, 0 PREGOEIRO consultara o Sistema
de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em relagdo a sua habilitacdo juridica e a
regularidade fiscal e trabalhista, e, se for o caso, em relacdo a qualificacao econémica financeira
e/ou habilitagdo técnica.

10.3. E dever da licitante atualizar previamente as comprovacoes constantes do Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da
Sessdo Publica.

10.3.1 Em se tratando de documentos ndao contemplados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF ou se as informagOes do SICAF ndo estiverem atualizadas na data de
abertura da Sessdo Publica, a licitante devera encaminhar, em conjunto com a apresentacao da
PROPOSTA DE PRECOS, a respectiva documentacao atualizada.

10.3.2 O descumprimento acima implicard na inabilitagdo da licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo PREGOEIRO lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(Ges) valida(s).

10.3.2.1 A indisponibilidade de consulta, ainda que temporaria, por qualquer motivo, ao
sitio eletronico oficial, no momento da verificacdo pelo PREGOEIRO, também importara em
inabilitagao da licitante.

10.3.3 Se os documentos e as informagdes no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF continuarem desatualizadas ou tais documentos nao estejam previstos no SICAF), o
PREGOEIRO devera convocar a licitante para apresentacio dos DOCUMENTOS DE
HABILITACAO atualizados no prazo do SUBITEM 10.4 deste Edital caso ndo seja possivel ou
nao logre éxito em encontrar a(s) certiddo(0es) valida(s) na consulta aos sitios eletronicos oficiais
emissores de certiddes.

10.4. Havendo a necessidade de envio de DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o

17



PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
ASSISTENCIA DE ANALISE E LICITACOES

licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via SISTEMA, no prazo de 04
(quatro) horas, sob pena de inabilitacao.

10.5. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdao a
integridade do documento digital.

10.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.7. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

10.7.1 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigoes.

10.8 Ressalvado o disposto nos SUBITENS 5.7 e 10.3, as licitantes deverao encaminhar, nos
termos do SUBITEM 5.2, a documentacao relacionada a seguir, para fins de habilitagao:

10.8.1 Habilitacdo juridica:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

10.8.1.1 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva;

10.8.2 Regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
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e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social.

C) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e.1) caso seja considerada isenta dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatério, devera
comprovar tal condicao mediante declaracao da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f.1) caso seja considerada isenta dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatério, devera
comprovar tal condicao mediante declaragao da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

10.8.2.1 Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, nos termos do
art. 43, § 19 da LC n° 123, de 2006, sob pena de inabilitagao.

10.8.3 Habilitacdo Técnica

10.8.3.1. Para fins de qualificacdo técnica, as licitantes deverdo apresentar atestado(s) de
Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove(m) o fornecimento de materiais com caracteristicas compativeis de minimo de 30%
(trinta por cento) do quantitativo estimado, consoante o limite estabelecidos no art. 67, §2° da
Lei n. 14.133/2021.

10.8.4. Qualificacao Economico-Financeira

10.8.4.1. Para fins de demonstracdo da qualificacdo economico-financeira sera exigida:

a) Certidao Negativa de Faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo Cartério
Distribuidor da sede da licitante, com emissdo de até 60 dias antes da abertura da Sessdo
Publica;

a.1) No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, a licitante devera
apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacao,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.
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b) Balango patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira mediante obtencao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta.

b.1) Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices,
devera apresentar patrimonio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado
para a contratagao.

c) Fica dispensada a exigéncia de capital social minimo ou patrimonio liquido cumulativo, visando
ampliar a competitividade em atengao ao pequeno vulto da contratacao.

d) Caso seja necessario, a Contratante podera diligenciar junto a licitante acerca das declaracoes
prestadas.

10.9. Desde que atenda a todas as demais exigéncias do Edital e observado o disposto no
SUBITEM 10.8.2.1, constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal
e/ou trabalhista de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, o certame sera suspenso e a
licitante sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, comprovar a regularizagao. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério do PREGOEIRO, quando requerida pela
licitante, mediante justificativa apresentada dentro dos primeiros 5 (cinco) dias Uteis.

10.9.1. A abertura da fase recursal em relagdo ao resultado do certame ocorrerd apds esses
prazos de regularizagao fiscal e/ou trabalhista.

10.9.2. A ndo-regularizagdo fiscal e/ou trabalhista no prazo previsto no SUBITEM anterior
acarretara a inabilitagdo da licitante, sem prejuizo das sangOes previstas neste Edital, com a
continuidade do certame, convocando-se a licitante subseqlientemente classificada, se houver.

10.10. Caso ndo seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade dos DOCUMENTOS DE
HABILITACAO, o PREGOEIRO podera suspender o PREGAO e marcar nova data para seu
julgamento, ficando intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

10.11. O PREGOEIRO podera encaminhar os DOCUMENTOS DE HABILITA(;I"\O para analise
técnica de setor competente ou da autoridade superior.

10.12. O PREGOEIRO, constatando que a licitante atende a todas as condicoes de habilitagao
exigidas neste Edital, proclama-la-4 HABILITADA. Aquela que deixar de apresentar a
documentagdo exigida ou apresentar de forma irregular sera proclamada INABILITADA.

10.13. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Imediatamente apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou
inabilitacdao, o PREGOEIRO abrira prazo de 30 (trinta) minutos, em campo proprio do SISTEMA,
para manifestacao de intengao de recurso dos licitantes.

20



PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
ASSISTENCIA DE ANALISE E LICITACOES

11.1.1. A intencdo de recorrer devera ser apresentada no prazo referido acima, sob pena de
preclusao.

11.1.2. As razoes recursais deverao ser apresentadas em momento Unico, em campo proprio no
sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis cotados da data de intimacdo ou de lavratura da ata de
habilitacdao ou inabilitagdo ou, na hipdtese de adocdo da inversao de fases prevista no § 1° do
Art. 17 da Lei n.¢ 14.133/2021, da ata de julgamento.

11.1.3. A apreciacao dar-se-a em fase Unica.

11.2. Qualquer licitante é parte legitima para apresentar contrarrazdes, também via SISTEMA,
em igual prazo, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacao da interposicao do
recurso, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.3. Decorridos esses prazos, 0 PREGOEIRO terd o prazo de 3 (trés) dias Uteis para proferir
sua decisdo.

11.3.1. Caso ndo reconsidere sua decisao, o PREGOEIRO submetera o recurso, com a sua
motivacdo, a consideracdo da autoridade superior do TRIBUNAL, que proferirda decisao
definitiva, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.4. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.5. Os autos do processo licitatorio permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
ASSISTENCIA DE ANALISE E LICITACAO - ASLIC, no endereco indicado neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A Sessao Publica podera ser reaberta nas hipdteses de provimento de recurso que leve a
anulagao de atos anteriores a realizagdo da Sessao Publica precedente ou em que seja anulada a
propria Sessao Publica, situagdo em que serao repetidos os atos anulados e os que dele
dependam;

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

13. DA ADIJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. Declarada a vencedora e exauridos os recursos administrativos, a AUTORIDADE
SUPERIOR, através do SISTEMA, fara a adjudicacdo e homologacao do objeto desta licitacao a
vencedora.

13.2. A autoridade superior procedera a homologacao do certame, apds verificar cumpridos os
requisitos deste Edital e da legislagado aplicavel.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133/21, comete infragao administrativa a licitante
que, com dolo ou culpa:
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14.1.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro;

14.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial, quando:

a) Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;

b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d) Deixar de apresentar amostra ou apresenta-la em desacordo com o especificado (quando
houver previsao em edital).

14.1.3. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

14.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

14.1.4. Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgao falsa durante a licitacao.

14.1.5. Fraudar a licitagao.

14.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
c) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

14.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.
14.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013.

14.1.8.1. A empresa que praticar ato lesivo fica submetida a Resolugdo n. 10.141/2023 — TRE-MA,
que dispde sobre a regulamentacao do Processo Administrativo de Responsabilizacao obijetiva,
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica,
nacional ou estrangeira, nos procedimentos licitatdrios e contratos administrativos, publicada no
Didrio de Justica Eletronico do TRE-MA do dia 17 de novembro de 2023.

14.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,

aplicar as licitantes e/ou adjudicatarias as seguintes sanc¢bes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:
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a) Adverténcia (aplicada as faltas leves, de menor gravidade, que ndo acarretarem prejuizo de
monta ao interesse do servico);

b) Multa (aplicada no percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do orgamento estimado
pela Administracao Publica;

c) Impedimento de licitar e contratar (para infragdes de maior gravidade); e

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade (para infragdes que justifiquem a imposicdao de penalidade
mais grave do que a sancao de impedimento de licitar e contratar).

14.2.1. As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

14.3. Na aplicagdo das sangOes serao considerados:

a) A natureza e a gravidade da infragao cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que resultarem das condutas sancionadas para a Administracdo Publica;

e) A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

14.4. Para as infragOes previstas nos itens 14.1.1 e 14.1.2 a licitante estara sujeita a multa de
0,5% (meio por cento) a 1% (um por cento) do valor do orgamento estimado pela Administragao
Publica.

14.5. Para as infragOes previstas nos itens 14.1.3 e 14.1.3.1, a licitante estara sujeita a multa de
até 10% (dez por cento) do valor do orcamento estimado pela Administracdo Publica.

14.6. Para as infrages previstas nos itens 14.1.4 a 14.1.8 a licitante estara sujeita a multa 15%
(quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do orgamento estimado pela Administragao
Publica

14.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1 a 14.1.3, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 14.1.4 a 14.1.8, bem como
pelas infragbes administrativas previstas nos itens 14.1.1 a 14.1.3 que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave do que a sangao de impedimento de licitar e contratar, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, conforme previsto no art. 156, § 59, da Lei n°
14.133/2021.
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14.9. Nos termos da Lei n° 14.133/21, fica a licitante vencedora sujeita as penalidades previstas
na Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

14.10. Na aplicacdo da sancdao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

14.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

14.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicacao da sancdo de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

14.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

14.14. A aplicacdo das sancg0es previstas neste edital nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparagao integral dos danos causados.

14.15. As multas imputadas, cujo montante seja superior ao minimo estabelecido pelo Ministério
da Fazenda e nao pagas no prazo concedido pela Administracdo, serao inscritas em Divida Ativa
da Unido e cobradas com base na Lei n® 6.830/80, sem prejuizo da correcao monetaria.

14.16. A aplicacao de qualquer sancdo administrativa sera precedida de abertura de processo
administrativo, garantido o contraditério e a ampla defesa.

14.17. A apuracdo de responsabilidade relacionada as sances de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizacao a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.18. Deverdo ser observadas, ainda, as disposicdes previstas na CLAUSULA DECIMA da Minuta
do Contrato — Anexo II deste Edital.

14.19. Os atos administrativos de aplicagdo de sancOes serdo publicados no Diario Oficial da
Unido e registrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

14.20. A autoridade superior, na aplicagdo das sancOes, levara em consideragao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

14.21 As notificacOes serdo realizadas por meio dos enderecos de correio eletronico (e-mail)
cadastrados no SICAF e indicados na proposta, se houver.
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14.21.1. E de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA manter seus dados cadastrais,
especialmente o endereco de e-mail, devidamente atualizados no SICAF e monitorar diariamente
o recebimento de comunicagdes, incluindo caixas de spam (lixo eletronico) ou similares.

14.21.2 Para as notificacdes referentes a apuracdo e aplicacao de penalidades, rescisdo contratual
ou quaisquer outros atos que impliguem o exercicio do contraditério e da ampla defesa,
relacionadas tanto a fase licitatdéria quanto a fase contratual, sera adotado o seguinte
procedimento, ficando expressamente dispensada a notificacdao por via postal (Correios):

a) A CONTRATANTE enviara a notificacdo para o domicilio eletrénico (e-mail) oficial da
CONTRATADA, sendo que a contagem do prazo para manifestacdo iniciar-se-a no primeiro dia Util
seguinte a data em que a CONTRATADA confirmar o recebimento do e-mail.

b) Caso a CONTRATADA nao confirme o recebimento do e-mail no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a
contar da data do seu envio, a CONTRANTANTE providenciara a notificacdo por meio de
publicacao de extrato no Diario de Justica Eletronico (DJE), a partir do terceiro dia util e, nessa
hipotese, a contagem do prazo para manifestacao iniciar-se-a no primeiro dia Util seguinte a data
de publicacdo da notificacdo no Diario de Justica Eletronico (DJE), independentemente de
qualquer outra comunicagao."

15. DO PAGAMENTO
15.1. De acordo com a CLAUSULA TERCEIRA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

16. DAS OBRIGAGOES DO TRIBUNAL

16.1. O TRIBUNAL obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que estdo
estabelecidas na CLAUSULA QUINTA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

17. DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

17.1. A licitante vencedora obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que
estdo estabelecidas na CLAUSULA SEXTA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

18. DO CONTRATO

18.1. Apés a homologacdo, a contratacdo sera formalizada pelo TRIBUNAL por meio de
instrumento contratual nos moldes do Modelo da Minuta de Contrato - Anexo II deste Edital, ou
ainda, quando for o caso, pela emissao da nota de empenho, ordem de servico ou outro
instrumento similar, conforme dispde o art. 95, da Lei n® 14.133/2021.

18.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso, sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital.

18.2.1 O prazo podera ser prorrogado por solicitacdo justificada da licitante adjudicataria e aceita
pela Administragao.
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18.3. Previamente a formalizacdo do Contrato, a Administracdo realizara consulta para verificar
eventuais sancoes impeditivas na forma do SUBITEM 10.1 deste Edital e quanto as condigdes de
habilitagao.

18.4. Na hipdtese de irregularidade quanto as condicOes de habilitacdo, a licitante vencedora
devera regularizar a sua situacdo no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das
sangoes previstas no Edital e anexos.

18.4.1. O prazo podera ser prorrogado por solicitacdo justificada da licitante adjudicataria e aceita
pela Administragao.

18.5. O Contrato a ser firmado tera suas clausulas e condicdes reguladas pela Lei n°
14.133/2021.

18.6. Apds a assinatura do Contrato o TRIBUNAL, através da Coordenadoria de Licitagoes,
Aquisicoes e Contratos - COLAC, providenciara, até o quinto dia do més subseqiiente ao més da
assinatura do Contrato, a resenha do Contrato para publica-la no Diario Oficial da Unidao — D.O.U.,
até o vigésimo dia desse més.

18.6.1.A publicagdo do extrato resumido do Contrato podera ser acompanhada pelo
CONTRATADO no site www.in.gov.br.

18.7. O TRIBUNAL podera rescindir o Contrato desde que ocorra qualquer das hipdteses
previstas no artigo 137, da Lei n® 14.133/2021, com as conseqiiéncias indicadas no seu artigo 80,
sem prejuizo das sancOes previstas naquela O TRIBUNAL providenciara a divulgacdo do extrato
de contrato no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) e no Diario Oficial da Unido -
DOU, por intermédio da Coordenadoria de Licitagdes, Aquisicdes e Contratos - COLAC, no prazo
de vinte dias Uteis, contados da data de sua assinatura.

18.7.1. A publicagdo do extrato resumido do Contrato podera ser acompanhada pelo
CONTRATADO no site www.in.gov.br.

18.8. O TRIBUNAL podera rescindir o Contrato desde que ocorra qualquer das hipdteses
previstas no artigo 137, da Lei n°® 14.133/2021, com as consequéncias indicadas no seu artigo 80,
sem prejuizo das sangdes previstas naquela Lei e neste Edital, nas condicOes estabelecidas na
Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

18.9. A rescisao do Contrato ndo eximira a contratada da aplicagdo das sancdes previstas no
instrumento convocatdrio e seus anexos.

19. DA DURAGAO DO CONTRATO

19.1. A vigéncia do contrato sera de 06 (seis) meses contados a partir do primeiro dia Util
seguinte a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial da Unido (D.0O.U), devendo ser divulgado no
PNCP, no prazo de vinte dias Uteis, contados da data de sua assinatura, na forma do Art. 105 da
Lei n® 14.133/2021, conforme disposto no ITEM 10.4 do Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital.

20. DA GARANTIA CONTRATUAL
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20.1. Nao se aplica.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. O edital deste PREGAO se encontra disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e também nos enderegos eletronicos www.gov.br/compras e www.tre-ma.jus.br.

21.2. Quaisquer informagdes relativas a esta licitacdo serdo prestados pelo PREGOEIRO e
membros da equipe de apoio na Assisténcia de Analise e Licitacdes - ASLIC, localizada no
primeiro andar do Anexo ao Prédio Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao, situado na
Av. Senador Vitorino Freire, s/n, Areinha, S3o Luis, através dos telefones: (98) 2107-8876/8823,
ou pelo e-mail aslic@tre-ma.jus.br, em dias Uteis, de segunda a quinta, no horario das 13 as 19h
e na sexta, das 8 as 14h, obedecidos os seguintes critérios:

a) Em hipdtese alguma serdo aceitos entendimentos verbais entre interessados e o
TRIBUNAL;

b) Os casos omissos serao resolvidos pelo PREGOEIRO, que decidird com base nas normas
conduzidas pela legislacao em vigor aplicada a espécie.

21.3.Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no SISTEMA, imediatamente disponibilizada
na internet, para acesso livre.

21.4.Fazem parte integrante deste Edital o Anexo I — Termo de Referéncia, Anexo II — Minuta do
Contrato.

Sao Luis, 19 de junho de 2026.

MATEUS MARINHO ALENCAR
Chefe da ASLIC
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ANEXO I DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA

[L. DEFINICAO DO OBJETO |

1.1. Trata-se de aquisicdo de Manuais de Instrucdo destinados aos Mesarios e de Guias
Rapidos de Orientacdo, elaborados para subsidiar e padronizar a atuacdo dos colaboradores
envolvidos no processo eleitoral, com vistas a adequada preparacdo e execucao dos trabalhos
relacionados as Eleicoes Gerais de 2026, abrangendo a confecgdo e o fornecimento dos
respectivos materiais impressos, em conformidade com as especificagbes técnicas e quantitativos
definidos neste Termo de Referéncia.

1.2. Especificacao do objeto e quantidades estimadas

QUANTIDADES

ITEM DESCRICAO ESPECIFICACOES TECNICAS ESTIMADAS

- Papel capa e miolo: AP 75g/m2;

- Total estimado de paginas (capa e
_ . miolo): até 38 (trinta e oito) paginas

y | Manuais de Instruceo para | - Formato fechado: Ad; 19.045 unidades
Mesarios (Cartilhas) - Formato aberto: A3:

- Acabamento: com grampos;

- Padrdo de cor: 4/4 (CMYK).

- Papel: AP 75g/m?2;
- Total de paginas: 4 (quatro);
2 Guias Rapidos - Formato fechado: A4; 57.135 unidades
- Formato aberto: A3 (com uma dobra);
- Padrao de cor: 4/4 (CMYK).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO |

2.1. A realizagdo de eleigdes periddicas € um pilar fundamental do Estado Democratico de Direito.
Nesse contexto, o Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdao (TRE-MA) desempenha o papel
fundamental de assegurar a lisura, a seguranca e a eficiéncia de todas as etapas referentes a
realizagdo dos pleitos eleitorais, de forma a garantir o efetivo exercicio dos principios democratico
e republicano aos cidadaos.

Sob esse prisma, para que a votacao ocorra de maneira ordenada e uniforme em todas as segoes
eleitorais do estado, é imprescindivel que os mesarios, cidaddos que atuam como agentes da
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Justica Eleitoral no dia de realizagdao dos pleitos, estejam devidamente capacitados e orientados
para o desempenho de suas atribuigoes.

2.2. A vista disso, a necessidade da presente contratacao reside especialmente na obrigacao de
se garantir a capacitacdo e a orientagao padronizada dos colaboradores, assegurando que
disponham de informagbes claras e acessiveis, fornecendo-lhes um material de consulta claro,
objetivo e padronizado: o Manual de Instrucdao para Mesarios e o Guia Rapido para as
Eleicoes de 2026. Esses materiais sao ferramentas essenciais para a capacitagao e para a
resolucao de duvidas durante o dia da votacdo, abordando desde a montagem da secao eleitoral
até o encerramento dos trabalhos e o correto manuseio da urna eletronica.

2.3. Em regra, essas aquisicbes sao sempre obrigatdrias, por forca das Resolucdes do TSE, que
dispdem sobre os Atos Gerais do Processo Eleitoral para todas as eleicoes.

2.4. E importante ressaltar que a auséncia desses materiais criaria um grave risco ao processo
eleitoral, podendo resultar em: atrasos durante o processo de votacao; falhas de procedimento
nas secoes eleitorais; aumento no tempo de votacdo e filas, com possivel criacdo de tumultos;
inseguranca juridica por parte dos mesarios, especialmente frente a tomada de decisdes; e
comprometimento da uniformidade e padronizagao do pleito em todo o estado.

2.5. Ademais, o material sera utilizado, também, no treinamento de todos os técnicos contratados
pelo Tribunal e servidores envolvidos no suporte ao voto informatizado, além dos exemplares
destinados as reunides realizadas com chefes de cartdrio e magistrados.

2.6. Dessa forma, trata-se, a presente contratacdo, de um investimento estratégico para garantir
a qualidade, a seguranca e a legitimidade do processo eleitoral, em conformidade com as
diretrizes do Tribunal Superior Eleitoral (TSE) e a legislagao eleitoral vigente.

[3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO |

3.1. A solucdo proposta consiste na contratacdo de uma Unica empresa especializada em servigos
graficos para a impressao, acabamento e entrega dos Manuais de Instrugdo para Mesarios e dos
Guias Rapidos destinados as Eleicoes de 2026. A contratacdo sera efetivada por meio de licitagdo,
na modalidade Pregdo Eletrénico, observando-se as especificacbes técnicas e diretrizes
estabelecidas pelo Tribunal Superior Eleitoral (TSE).

3.2. O objeto abrangera o fornecimento integral dos materiais, compreendendo todos os insumos,
servicos acessorios e eventuais despesas indiretas indispensaveis a plena execugdo contratual,
conforme detalhado neste Termo de Referéncia.

3.3. A contratada devera fornecer o material impresso conforme as especificacdes técnicas
detalhadas neste Termo de Referéncia, utilizando papel e tintas sustentaveis.

3.4. Do ciclo de vida dos objetos

3.4.1. Fase de Utilizagao (Treinamentos e Eleicdes 2026)
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3.4.1.1 Uso Primario: distribuicdo e utilizacdo nos treinamentos de mesarios e colaboradores, bem
como para compor o malote dos mesarios que trabalhardo nas Eleicdes de 2026.

3.4.2. Fase de Gestao de Sobras e Reutilizagdo (Extensao do Ciclo)

3.4.2.1. Destinacao Estratégica: a sobra de Manuais e Guias, ao invés do descarte imediato, sera
incorporada ao estoque de material de consumo duravel, na Segao de almoxarifado.

3.4.2.2. Objetivo: permitir a utilizacao em eventuais Eleicdes Suplementares que possam ocorrer
nos anos subsequentes ao pleito de 2026, até que haja uma alteracdo normativa ou
procedimental que exija a confecgao de nova edicao.

3.4.2.3. Impacto: esta pratica resulta em significativa economicidade para a Administracao,
reduzindo a necessidade de licitar e produzir novos materiais para eventos eleitorais de menor
escala e urgéncia.

3.4.3. Fase de Descarte (Fim do Ciclo)

3.4.3.1. Responsabilidade Ambiental: o desfazimento devera ser feito mediante programa interno
do TRE, por meio da Supervisao de Apoio a Gestdo de Sustentabilidade e Acessibilidade — SASUA,
seguindo rigorosos critérios ambientais, priorizando a reciclagem por meio de cooperativas ou
empresas especializadas, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sodlidos (Lei n°
12.305/2010), maximizando o reaproveitamento de papel e minimizando o impacto ambiental.

3.4.3.2. Descarte Planejado: o descarte somente ocorrera quando os materiais se tornarem
obsoletos (por alteragdo legal ou instrucional), danificados ou inserviveis.

3.4.3.3. Ademais, o descarte planejado devera observar a seguinte ordem de prioridade:

1. Reutilizacao;
2. Reciclagem - via programa interno do Tribunal.

[4. REQUISITOS DA CONTRATACAO |

4.1. Requisitos Gerais

4.1.1. O objeto desta contratagdo classifica-se como fornecimento ndo continuo de bens
comuns cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 69, inciso XIII da Lei n.
14133/2021, 4.1.3. A entrega devera ser efetuada no local indicado, nos prazos e procedimentos
estabelecidos.

4.1.4. Os materiais devem ser entregues conforme especificacdes técnicas exigidas, detalhadas
em cada item.

4.2. Critérios de Sustentabilidade
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4.2.1. Em conformidade com a Portaria TRE-MA n© 271/2022 e a Resolugao CNJ n° 550/2024, a
contratada devera adotar os seguintes critérios de sustentabilidade:

I — Utilizagcdo de papel reciclado ou proveniente de fontes que possuam certificacao florestal (FSC
ou similar);

II — Acondicionamento adequado do material com a utilizacdo de embalagens reciclaveis,
considerando o menor volume possivel (Portaria n® 271/2022 c/c Portaria n°® 1306/2023, ambas
do TRE-MA).

4.3. Subcontratacao

4.3.1. E vedada a subcontratacdo de outra empresa para execucdo dos servicos, objeto deste
Termo de Referéncia, haja vista a necessidade de garantir a fiscalizacdao e 0 acompanhamento de
todas as etapas do processo de impressao, desde a aprovacao do /ayout até a entrega final,
assegurando o controle de qualidade, a seguranca das informacOes, além do cumprimento das
demais condicOes contratuais estabelecidas em contrato.

4.4. Amostra

4.4.1. Na fase de licitacao ndo sera exigida amostra.

|5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA |

5.1. Cabera AO CONTRATANTE:

5.1.1. Entregar a contratada as artes-finais do material grafico em meio magnético em até 02
(dois) dias Uteis apds emissao do empenho;

5.1.2. Prestar as informagOes, atinentes ao objeto desta licitagdo que venham a ser solicitados
pelos empregados da licitante vencedora;

5.1.3. Rejeitar o fornecimento do material, objeto deste termo de referéncia, por terceiros;

5.1.4. Comunicar a licitante vencedora quaisquer alteracOes relativas ao objeto deste Pregao;
5.1.5. Atuar, por meio de fiscal, para executar, na forma da Lei, a fiscalizagao do presente
Contrato.

5.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.2. Cabera A CONTRATADA:

5.2.1. Responder pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo, quando da execucao do objeto deste termo de referéncia, nao excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade o fato de o TRE/MA fiscalizar e acompanhar todo o procedimento;

5.2.2. Assumir a responsabilidade por danos causados diretamente a equipamentos de
propriedade do TRE/MA, quando estes tenham sido ocasionados por seus empregados durante a
execucao do objeto contratado;

5.2.3. Informar ao Fiscal do Contrato, a ocorréncia de qualquer anormalidade e prestar
esclarecimentos julgados necessarios;
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5.2.4. Arcar com as despesas decorrentes da nao observancia das condicdes constantes deste
instrumento licitatério, bem como de infragbes praticadas por seus funcionarios, ainda que no
recinto do TRE/MA;

5.2.5. Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes a serem
assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificacao exigidas nesta licitagao;

5.2.6. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-las na época propria,
vez que seus empregados nao manterao nenhum vinculo empregaticio com o TRE/MA;

5.2.7. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais decorrentes da adjudicacao
do objeto deste termo de referéncia;

5.2.8. E de responsabilidade da Contratada solucionar, nos arquivos magnéticos enviados,
qualquer problema de software ou versao de software para assegurar a impressao dos manuais e
capa com qualidade em seus equipamentos;

5.2.9. A contratada devera apresentar provas dos trabalhos (modelos) a serem impressos ao
fiscal deste contrato, contendo uma do miolo de cada impresso e uma da capa de cada impresso.
5.2.10. A contratada devera nomear, formalmente, preposto com poderes para solucionar todas
as questOes contratuais constantes no presente Termo de Referéncia.

5.2.11. Nao subcontratar, total ou parcialmente, o objeto da presente contratagao.

5.2.12. Observar os critérios de sustentabilidade previstos neste Termo de Referéncia.

|6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO |

6.1. O cumprimento integral das obrigagdes assumidas no contrato decorrente da presente
licitacdo, referentes a prestacao dos servicos nele previstos, sera acompanhado e fiscalizado, em
todos os seus aspectos, pelos servidores Edson Carlos Fernandes Garcia, Técnico Judiciario,
matricula n°® 3099939, lotado na SEDEOQ, telefone (98) 2107-8739, e Carlos Rogério Penha Freire,
Analista Judiciario, matricula n® 3099663, lotado na EJE, telefone (98) 2107-8796, formalmente
designados, respectivamente, como fiscal titular e fiscal substituto do contrato, na qualidade de
representantes do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao — TRE/MA.

6.2. O representante do TRE/MA anotara, em registro prdprio, todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao dos servicos objeto deste documento, determinando o que for necessario para a
regularizacao das falhas ou impropriedades observadas.

6.3. As decisOes ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante do TRE/MA
deverdo ser solicitadas ao seu superior, em tempo habil, para adocao das medidas convenientes.
6.4. Além do acompanhamento e da fiscalizacdo da execugao dos servigos, o fiscal podera, ainda,
sustar qualquer servico que esteja sendo executado em desacordo com o especificado, sempre
que essa medida se tornar necessaria.

6.5. A acao da Fiscalizagao nao exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

6.6. As comunicacOes e notificagdes da fiscalizagao serao feitas, preferencialmente, por meio do
endereco eletronico informado pela Contratada, devendo ser confirmado o recebimento.

6.7. Nao havendo confirmagao, as mensagens serao consideradas lidas em 24 (vinte quatro)
horas apds o envio.

[7. MODELO DE EXECUGCAO DO CONTRATO |
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7.1. O TRE, através do seu represente, entregara a empresa contratada a arte-final (boneca) em
meio magnético, em até 02 (dois) dias Uteis apds a emissao do empenho;

7.2. A arte-final dos impressos sera fornecida a empresa contratada em arquivos finalizados no
formato PDF, tanto para capa como para o miolo;

7.3. A contratada, antes de dar inicio a producdo dos manuais, devera apresentar ao contratante
as provas de impressdao do miolo e da capa no prazo de até 5 (cinco) dias corridos a partir do
recebimento da arte-final (boneca), para que o representante deste Tribunal autorize a impressao
em série do material grafico;

7.4. Caso sejam constatados eventuais defeitos nas provas de impressao apresentadas, a
contratada tera o prazo maximo de 03 (trés) dias corridos, a contar da notificacao da contratante,
para correcao e encaminhamento da segunda prova.

7.5. Sera admitida a quantidade maxima de 2 (duas) provas de impressdo. Apds apresentacao da
segunda prova, caso seja verificado que a mesma nao atende as especificacdes da contratagao,
estard configurada hipotese de inexecucdo total, sujeita as penalidades previstas em capitulo
préprio.

7.6. A contratada devera entregar os materiais objeto deste Termo de Referéncia com a mesma
qualidade da prova apresentada;

7.7. Nao serdo aceitas variagdes na cor que comprometam a unidade dos produtos ou que
estejam em desacordo com os arquivos enviados pelo TRE-MA, mantendo a qualidade das cores e
do material impresso em cada unidade produzida.

7.8. Nao serdo aceitos os materiais impressos com os seguintes defeitos:

a) dobras nao previstas;

b) inversdes de paginas;

c) borroes;

d) riscos;

e) manchas;

f) impressdes esmaecidas, ilegiveis e/ou fracas;

g) rasgos;

h) quaisquer marcas que prejudiquem a qualidade do material;

i) quaisquer outros problemas que comprometam a qualidade.

7.9. Da Entrega

7.9.1. Os manuais serao recebidos pelo chefe da Secao de Gestao de Almoxarifado do TRE/MA ou
seu substituto, da seguinte forma:

7.9.1.1. Os manuais deverao ser entregues em horario comercial e previamente agendado através
do telefone (98) 2107-8732, de segunda a sexta, das 8h as 12h e/ou das 13h as 18h, na Secao
de Gestdo de Almoxarifado, localizado na Av. Vitorino Freire s/n — Areinha — Prédio Anexo — Sao
Luis-MA, ou, excepcionalmente, aos sabados e domingos, desde que observado agendamento
prévio, sem que isso impligue em acréscimo no preco constante da proposta e obedecidos os
prazos estabelecidos.

7.9.1.2. Os manuais deverao ser embalados em lotes de 50 (cinquenta) unidades, os quais devem
ser acondicionados em caixas de papelao resistentes, contendo 10 (dez) lotes em cada,
perfazendo o total de 500 (quinhentos) manuais por caixa;
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7.10. Dos Prazos

7.10.1. O contratante enviara a arte-final a contratada no prazo de até 2 (dois) dias Uteis apds a
emissao da Nota de Empenho;

7.10.2. A contratada devera apresentar ao TRE/MA a prova com as caracteristicas deste Termo de
Referéncia em até 5 (cinco) dias corridos, contados do recebimento da arte-final (boneca);

7.10.3. Apds a verificacdo da conformidade da arte-final, o contratante emitird a ordem de
impressao por email ou o pedido de ajuste em 2 (dois) dias Uteis, contados da data dos
recebimentos das provas;

7.10.3.1. Em caso de ajustes na prova, a contratada terd o prazo de 3 (trés) dias corridos para
procedé-los e reapresentar ao contratante;

7.10.4. A contratada devera finalizar os trabalhos de impressdo, acabamento e entrega em até 20
(vinte) dias corridos, contados da data da ordem para impressao.

7.10.5. Os impressos serao recebidos provisoriamente pela Contratante, apds conferéncia do
critério quantitativo, empacotamento e do cumprimento do prazo de entrega, mediante aposicao
de assinatura no canhoto da Nota Fiscal;

7.10.6. No prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir do recebimento provisorio, a
contratante procedera ao recebimento definitivo do objeto de contratagdo, desde que verificada a
conformidade do material entregue com as especificacdes constantes no presente Termo de
Referéncia;

7.10.7. A contratada tera 07 (sete) dias corridos, a contar da notificagdo, ndao considerados
como prorrogacao do prazo de entrega, para substituir, as suas custas, o material que
apresentar falhas de impressao, montagem, acabamento ou variacao de cor em desacordo com o
arquivo enviado pelo TRE/MA, independentemente da quantidade;

7.10.8. O material entregue em substituicdo serd submetido ao mesmo procedimento de
conferéncia descrito acima.

|8. DO PAGAMENTO |

8.1. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo do objeto
da contratagao, consubstanciado no atesto da nota fiscal pelo Fiscal do Contrato.

8.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais.

8.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

8.4. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.5. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, sem
prejuizo da aplicacao de penalidade prevista em capitulo proprio.
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8.6. Qualquer atraso ocorrido na apresentacao dos documentos por parte da CONTRATADA
importara em prorrogacao automatica do prazo de vencimento da obrigagdo do CONTRATANTE.
8.7. As demais condigbes de pagamento deverao estar previstas no edital do certame ou seus
anexos.

8.8. A CONTRATANTE ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela CONTRATADA, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

8.9. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE encargos moratorios a taxa nominal
de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.

8.9.1. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM = I x N x VP, onde: EM = Encargos
moratdrios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestacdao em
atraso.

9. DAS PENALIDADES |

9.1 Constituem infragdes administrativas, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado
que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas serao aplicadas as seguintes
sangoes:

9.2.1. Adverténcia, em caso de inexecucdes parciais de baixo potencial lesivo, assim entendidas
como aquelas que ndo comprometam a execucao do objeto.

9.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3 (trés) anos,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 9.1, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

9.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 9.1, bem como
pela pratica de condutas sujeitas a sancdo de impedimento de licitar e contratar (subitem 9.2.2)
que, pela extensao dos danos, justifiquem a imposicao de penalidade mais grave;
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9.2.4. Multa:

9.2.4.1. Moratéria de 1% (um por cento) ao dia, calculada sobre o valor do contrato, pelo
atraso injustificado na entrega dos materiais (inclusive das provas de impressao) ou na
substituicao de material recusado pela fiscalizagao, até o limite de 9 (nove) dias.

9.2.4.1.1. O atraso superior ao limite previsto no subitem 9.2.4.1 configura inexecugao total e
autoriza a Administracdo a converter a multa moratéria em multa compensatoria de até 15%
(quinze por cento) sobre o valor total do contrato, bem como a promover a extingao da avenga,
conforme disp0e o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

9.2.4.2. Multa compensatdria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato,
nos descumprimentos e inexecugdes parciais que comprometam a execugao do objeto, desde que
nao configurem a hipdtese prevista na alinea “b” do subitem 9.1. Constituem hipoteses
exemplificativas de inexecucao parcial:

a) entregar o objeto em quantidade menor que o solicitado;

b) entrega de itens com defeitos, vicios ocultos ou fora das especificacdes contratadas;

c) inobservancia de requisitos de sustentabilidade;

d) deixar de entregar documentagao exigida para pagamento;

e) Descumprimento outras obrigagdes acessorias previstas no Edital e seus anexos.

9.2.4.3. Multa compensatoéria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do
contrato, em caso de inexecucao total e nas hipdteses sujeitas as san¢des de impedimento de
licitar e contratar (subitem 9.2.2) e declaracdo de inidoneidade (subitem 9.2.3). Configuram
hipoteses de inexecucao total:

a) inobservancia do prazo-limite estabelecido no subitem 9.2.4.1.1;

b) a inexecucao parcial que, pelos seus efeitos, inviabilize a execucao do objeto ou cause grave
dano a Administracao.

9.3. A critério da Administracdo, na hipdtese de descumprimento parcial prevista na alinea “b”
do subitem 9.2.4.2, o objeto entreqgue em quantidade menor que o solicitado podera ser,
justificadamente, recebido e aceito pelo fiscal do contrato, desde que atendidas as
especificacOes exigidas e providenciada a glosa na fatura do valor correspondente a parcela nao
cumprida, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

9.4. A aplicacdo das sancgdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

9.5. Todas as sangoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

9.6. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

9.7. Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada, se houver, ou cobrada judicialmente.

9.8. A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
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e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.9. Na aplicagao das sangoes serao considerados:
a) a natureza e a gravidade da infragao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante.

9.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

9.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste instrumento ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia .

9.12. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

9.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora
contratante.

[L0. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. A licitagdo sera processada através de Pregao Eletronico. Sera vencedora do certame a
licitante que cumprir todas as exigéncias habilitatdrias previstas no termo de referéncia e oferecer
o MENOR PRECO para o GRUPO (ITEM 1 + ITEM 2), ndo sendo aceitos pregos superiores
aos estimados neste instrumento.

10.2. A licitante devera apresentar sua proposta com as caracteristicas dos objetos ofertados,
inclusive prevendo nos precos todos os impostos, taxas e demais despesas necessarias a
execugao dos mesmos.

10.3. Requisitos de Capacidade Técnica e de Qualificacdo Economico-Financeira

10.3.1. Tratando-se de objeto essencial para o bom andamento das acOes relacionadas a
instrucdo dos mesarios que atuardao nas eleicdes 2026, faz-se importante garantir a capacidade
de fornecimento do quantitativo solicitado, bem como mitigar os riscos de uma possivel ma
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execucdo ou inexecucao por parte da contratada. Dessa forma, sera exigida comprovacao de
capacidade técnica e econdmico-financeira, nos termos dos arts. 67 e 69 da Lei n°
14.133/2021.

10.3.2 Qualificagao Técnica

10.3.2.1 Para fins de qualificacdo técnica, as licitantes deverdo apresentar atestado(s) de
Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove(m) o fornecimento de materiais com caracteristicas compativeis de minimo de 30%
(trinta por cento) do quantitativo estimado, consoante o limite estabelecidos no art. 67, §2° da
Lei n. 14.133/2021.

10.3.3. Qualificacao Economico-Financeira

10.3.3.1 A licitante devera comprovar sua boa situacao financeira mediante a apresentacdo de
Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da empresa, com data de
emissdo de até 60 (sessenta) dias da abertura do certame.

10.3.3.2 No caso de certiddo positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacao,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.

10.3.3.3 Balanco Patrimonial: Apresentacao do balanco patrimonial e demonstracoes contabeis do
Ultimo exercicio social, comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC) superiores a 1 (um).

10.3.3.3.4. Fica dispensada a exigéncia de capital social minimo ou patrimonio liquido cumulativo,
visando ampliar a competitividade em atengao ao pequeno vulto da contratagao.

10.4. Da Vigéncia do Contrato e Reajuste

10.4.1. O contrato oriundo deste instrumento tera vigéncia de 06 (seis) meses, contados a partir
do primeiro dia Util apos a publicacao no PNCP.

10.4.2. O indice a ser utilizado para reajuste sera o IPCA/IBGE, com data base vinculada a data
do orcamento estimado.

[12. ESTIMATIVA DE PRECOS |

12.1 O custo total estimado da contratacdao, que é o maximo aceitavel, é de R$ 47.993,40
(quarenta e sete mil novecentos e noventa e trés reais e quarenta centavos), conforme
tabela abaixo:

CUSTOS ESTIMADOS DA CONTRATAGAO
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ITEM DESCRICAO GERAL QUANTIDADE ESTIMADA VALOR VALOR
(UNIDADES) UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)
1 Manuais de Instrucdo para 19.045 1,98 37.709,10
Mesarios
2 Guias Rapidos 57.135 0,18 10.284,30
VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO | 47.993,40

[13. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES |

13.1. Atende ao objetivo estratégico de "Realizar eleicOes céleres, seguras e transparentes”,
conforme descricao constante no Plano Estratégico 2021-2026, qual seja: "Objetiva assegurar que
0 processo eleitoral seja agil, com seguranca juridica durante todas as fases do processo. Esta
relacionado a objetivos e iniciativas que visem garantir a sociedade o aprimoramento continuo da
seguranca dos pleitos eleitorais, com utilizacdo de tecnologias e com a melhoria de processos de
trabalho.”

13.2. A contratagdo esta prevista no Plano Anual de Contratagdes — Exercicio 2026, conforme
Portaria TRE/MA n. 773/2025.

[14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA |

14.1. A contratacdo esta prevista no Plano Anual de Contratagdes — Exercicio 2026, conforme
Portaria TRE/MA n. 773/2025, com as seguintes especificacoes:

Setor: SGP

- Plano Interno: MES TREINA

- Plano interno descricao: Treinamento de Mesarios
- Natureza: 33.90.32

- Item: Material Educacional e Cultural

- Valor: R$ 44.946,20

14.2. Apds a conclusao do certame, caso o orcamento final supere o que ja se encontra alocado,

podera ser feito o remanejamento referente as diarias, natureza 33.90.14, e/ou referente as
passagens, natureza 33.90.33 para fins de complementagao.

Carlos Rogério Penha Freire
Gerente Processo Mesarios
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ANEXO II DO EDITAL

MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAQ,
ATRAVES DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
MARANHAO, E A EMPRESA.......ccovevveeeerreerennns , TENDO POR
OBJETO A AQUISICAO DE MANUAIS DE INSTRUGCAO
DESTINADOS AOS MESARIOS E DE GUIAS RAPIDOS DE
ORIENTAGCAO, ELABORADOS PARA SUBSIDIAR E
PADRONIZAR A ATUAGAO DOS COLABORADORES
ENVOLVIDOS NO PROCESSO ELEITORAL, COM VISTAS
A ADEQUADA PREPARAGAO E EXECUGCAO DOS
TRABALHOS RELACIONADOS AS ELEICOES GERAIS DE
2026, CONFORME PREGAO ELETRONICO N° 90028/2026
(PROCESSO SEI N.° 0005730-81.2026.6.27.8000).

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, neste ato
denominado CONTRATANTE, inscrito no CNPJ N° 05.962.421/0001-17, com sede na Aw.
Senador Vitorino Freire, s/n, em S3o Luis-MA, neste ato representado por seu Presidente,

Desembargador , portador do R.G. n° -SSP/ e do CPF
no, , €, de outro lado, a empresa , inscrita no CNPJ-MF, sob o
no , com sede na (inserir enderego completo), Fone: (XX) XXXX-XXXX,

doravante denominada CONTRATADA, representada por
conforme atos constitutivos da empresa ou procuragao apresentada nos autos celebram o
presente contrato, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, Lei Complementar n°
123/2006, Lei Complementar n® 147/2014 e Decreto n° 8.538/2015, mediante as
seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a aquisicao de Manuais de Instrucao destinados
aos Mesarios e de Guias Rapidos de Orientacdo, elaborados para subsidiar e
padronizar a atuacao dos colaboradores envolvidos no processo eleitoral, com vistas a
adequada preparacao e execucao dos trabalhos relacionados as Eleicoes Gerais de
2026, obedecidas as condigdes do instrumento convocatdrio e respectivos anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PREGCO
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2.1. O valor total do presente contrato € de R$ .ccerrrsssserrnes (herrereree e e ),
inclusas todas as despesas que resultem na prestagao dos servigos indicados neste contrato, tais
como impostos, taxas, transportes, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos, conforme
tabela abaixo:

UNIDADE
~ ~ VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO MEDDTDA QUANTIDADE UNITARIO | TOTAL/ANUAL

2.2. Os valores a serem pagos a contratada estardo adstritos ao que for efetivamente executado.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1. Deverao ser observadas as disposicoes sobre o pagamento, constantes do ITEM 8
do Termo de Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA QUARTA — DO REAJUSTE

4.1. Deverao ser observadas as disposicoes sobre o reajuste, constantes do SUBITEM
10.4.2 do Termo de Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA QUINTA: DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

5.1. O CONTRATANTE obriga-se a cumprir as condicOes estabelecidas no Edital, especialmente
as previstas no ITEM 5.1 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6.1. A CONTRATADA obriga-se a cumprir as condigdes estabelecidas no Edital, especialmente as
previstas no ITEM 5.2 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

6.2. A Politica de Prevencdo e Enfrentamento do Assédio Moral, do Assédio Sexual e da
Discriminagdo no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo - PORTARIA N° 13/2026
TREMA/PRES/GABPRES é de observancia obrigatdria a todos os colaboradores e colaboradoras da
CONTRATADA, com ou sem dedicacao exclusiva de mao de obra.
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CLAUSULA SETIMA — VIGENCIA

7.1. A vigéncia do contrato serd de 06 (seis) meses contados a partir do primeiro dia Uutil
seguinte a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial da Unidao (D.0.U), devendo ser divulgado no
PNCP, no prazo de vinte dias Uteis, contados da data de sua assinatura, na forma do Art. 105 da
Lei n° 14.133/2021, conforme disposto no ITEM 10.4 do Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital.

CLAUSULA OITAVA — ALTERACAO

8.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

8.2. As alteragOes contratuais devem ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo, que
deverd ser submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do 6rgdao ou entidade
contratante.

8.3. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condicoes contratuais, os acréscimos ou
supressOes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

8.4. Registros que ndo caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de
2021.

CLAUSULA NONA - DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas com a execucao do presente Contrato correrao a conta do Orcamento Geral da
Unido, aprovado para o exercicio financeiro de 2026, cuja classificacdo funcional programatica e
categoria econdmica € a seguinte:

PARAGRAFO UNICO — DO EMPENHO

Para cobertura das despesas relativas ao presente Contrato, foi emitida a Nota de Empenho n©.
2026NExxxxxx, a conta da dotacao especificada neste Contrato.

CLAUSULA DECIMA - PENALIDADES

10.1. Deverdo ser observadas as disposicoes do ITEM 9 do Termo de Referéncia — Anexo I do
Edital.

PARAGRAFO UNICO - DESCONTO DO VALOR DA MULTA
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Se o valor das multas ndo for pago ou depositado na Conta Unica do Tesouro Nacional, sera
automaticamente descontado de qualquer fatura ou crédito a que a CONTRATADA vier a fazer
jus.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Cabera recurso nos casos previstos na Lei de Licitacdes, devendo o mesmo ser protocolado
e dirigido ao Presidente do TRE/MA, por intermédio da autoridade que praticou o ato recorrido.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o contratante,
quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacao do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses
de antecedéncia desse dia.

12.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4.2.1 Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragao subjetiva.

12.5. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.5.3. IndenizagOes e multas.

12.6. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
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13.1. As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n°® 13.709/2018 em relagao aos dados
pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execucao contratual, comprometendo-se a
manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e 0s
dados pessoais sensiveis — repassadas em decorréncia da execugdo contratual, sendo vedada a
transferéncia, a transmissdo, a comunicacdo ou qualquer outra forma de repasse das informacgoes
a terceiros, salvo as decorrentes deobrigacOes legais ou para viabilizar o cumprimento do
instrumento contratual.

13.2. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execugao contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratagcao, sob pena de
responsabilizagao administrativa, civil e criminal.

13.3. A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro) horas, a
contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranga aos dados pessoais repassados em
decorréncia desta contratacdoea adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais.

13.4. As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminacao dos dados
pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugao contratual, ressalvados os casos
em que a manutencao dos dados por periodo superior decorra de obrigacao legal.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DISPOSICOES GERAIS

14.1. As partes contratantes ratificam todas as condigdes preestabelecidas no instrumento
convocatorio e seus anexos, bem como na proposta da licitante, que passam a integrar o
presente contrato, independentemente de transcrigao.

14.2. Aplica-se a este Contrato o disposto no artigo 104, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ADOGAO DE METODOS DE RESOLUGAO DE CONFLITOS

15.1. Podera ser adotada a autocomposicdo como método de resolucao consensual de conflitos
no que tange as controvérsias oriundas deste Contrato, na forma da Resolucdo TRE-MA n©
10.206/2024, publicada no Diario de Justica Eletronico do dia 16 de abril de 2024.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Secdo Judiciaria da Justica Federal da Capital do Estado do Maranhao,
para dirimir as questdes derivadas deste Contrato.

16.2. E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente instrumento
lavrado em via Unica e assinado pelas partes, por intermédio de seus representantes legais.
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Sao Luis. MA, datado e assinado eletronicamente.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CONTRATADA
MARANHAO
Desembargador(a) ccucenees 0 sssrsssrsssrsssrssssssssssssssnsannns
Presidente do TRE-MA Representante da contratada
TESTEMUNHAS:
1.NOME: ..o 2.NOME: ...
CIC: e CIC:
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